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SOLICITUD DE OFERTA

Contrato menor de servicios para el disefio, produccion de contenidos y comunicacion digital
del Proyecto de Promocion y Sensibilizacion de la Economia Social en Asturias

Las condiciones que debe tener en cuenta para formular su oferta son las siguientes:

1. Definicidn del objeto del contrato
El presente contrato tiene por objeto la prestacion de servicios de disefio grafico, comunicacion visual, produccion
audiovisual y fotografica, creacion de contenidos digitales, comunicacion digital y difusién publicitaria, destinados a la

Promocion y Sensibilizacion de la Economia Social en Asturias, promovido por la Fundacion para el Fomento de la
Economia Social (FFES).

La contratacion responde a la necesidad especifica de desarrollar una camparna temporal de promocion y
sensibilizacion de la economia social en Asturias, mediante la creacion y difusion de materiales de comunicacion
destinados a incrementar su conocimiento y visibilidad, poniendo en valor sus entidades, experiencias, buenas
practicas y aportacion al desarrollo econémico y social del Principado de Asturias.

El contrato comprende exclusivamente las actuaciones necesarias para la ejecucion de dicha campana y la
generacion de un repositorio de materiales reutilizables por la Fundacién en futuras actuaciones relacionadas con la
promocién y sensibilizacién de la economia social.

El contrato no comprende la prestacion de un servicio general o permanente de comunicacion de la Fundacién, ni la
gestion ordinaria de sus canales corporativos una vez finalizado el periodo de ejecucion establecido.

2. Plazo de duracién del contrato/de ejecucion de las prestaciones. Plazos parciales
El contrato se ejecutara desde la fecha de formalizacion hasta el 31 de diciembre de 2026. La campafa y las
principales acciones de difusion se desarrollaran durante los meses de noviembre y diciembre de 2026. La
planificacién y las actuaciones preparatorias se iniciaran desde la formalizacion del contrato.

La empresa debera presentar un cronograma detallado de ejecucion, con fechas de trabajo, entregas parciales y
validaciones, que se ajustara al plazo maximo indicado. Como minimo, la planificacién contemplara las siguientes
fases:

e  Coordinacion inicial, planificacion y definicion de la estrategia.

e Disefio de la identidad visual y produccion de materiales de comunicacion.

e Creacioén y puesta en marcha de perfiles digitales.

e  Produccion audiovisual y realizacion de tres jornadas de grabacion.

o Edicion y adaptacion de contenidos audiovisuales y graficos.

e Publicacién y gestidon de contenidos en redes sociales.

e Ejecucion y seguimiento de campanfas de difusion y publicidad.

e  Seguimiento, evaluacion, entrega del repositorio e informe final.

La programacion continuada de contenidos debera cubrir un periodo minimo de cinco semanas. Las fechas concretas
de cada hito deberan quedar recogidas en el cronograma aprobado por la Fundacién.
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3. Lugar de ejecucion y entrega

Las jornadas de produccion audiovisual y fotografica se desarrollaran en entidades y localizaciones del Principado de
Asturias. Los desplazamientos dentro de Asturias y los medios humanos, técnicos y materiales necesarios se
entienden incluidos en el precio ofertado.

Los materiales se entregaran en formato digital mediante un repositorio organizado, estructurado y accesible para la
Fundacioén, utilizando el sistema de transferencia o almacenamiento que esta indique. Las entregas parciales se
realizaran conforme al cronograma aprobado.

Las reuniones de coordinacién podran realizarse presencialmente o por medios teleméaticos, segun se acuerde con la
Fundacion.

4. Plazo de garantia o justificacion de su no establecimiento

Se establecera un plazo de garantia de un mes desde la recepcion conforme de la totalidad de las prestaciones.
Durante dicho plazo, la empresa adjudicataria corregira, sin coste adicional, los errores, defectos técnicos o
incumplimientos de las especificaciones imputables a la ejecucion del contrato, sin perjuicio de las responsabilidades
que legalmente correspondan.

5. Presupuesto de ejecucion del contrato, precios unitarios y valor estimado

El valor estimado del contrato asciende a 14.700,00 euros, IVA excluido. Aplicando el tipo impositivo del 21 %, el IVA
asciende a 3.087,00 euros y el importe total, IVA incluido, es de 17.787,00 euros.

El presupuesto se ha determinado atendiendo al alcance de las prestaciones objeto del contrato y a los precios
habituales de mercado para servicios especializados de comunicacion, disefio grafico, produccion audiovisual y
fotografica, creacion de contenidos digitales, publicidad en redes sociales y difusion institucional.

Con caracter orientativo, el presupuesto se distribuye entre los siguientes conceptos:

Concepto Importe (€), IVA excluido
Disefio de identidad visual, comunicacién grafica, infografias

dipticos digitales ? ’ / 2.300,00
Produccién audiovi_sual y f_ot_ogra'fica (preproc_iucci(’)n, tre_s 6.000.00
jornadas de grabacion, edicion, postproduccion y locuciones) ) ’
Creacion Qe contenido_s, puesta en marcha_ de perfiles digitales 2.700.00
y adaptacién de materiales para redes sociales ) ’
Planificacion, gestion y ejecucién de campafas de

publicidad digital y campafia de radio (incluida la 2.400,00
inversion en medios)

Organizacion del repositorio digital, entrega de materiales e

infgrme final i ’ § 1.500,00
TOTAL (IVA excluido) 14.700,00
IVA (21 %) 3.087,00
TOTAL (IVA incluido) 17.787,00

El desglose por conceptos es orientativo. El contrato se oferta a precio global, que no podra superar 14.700,00 euros,
IVA excluido. La oferta debera indicar la base imponible, el IVA aplicable y el importe total.

El importe ofertado incluira todos los costes necesarios para la correcta ejecucion de las prestaciones, incluidos
costes de personal, desplazamientos, medios técnicos, equipos de grabacion y fotografia, edicion y postproduccion
audiovisual, disefio grafico, locuciones profesionales, adaptacion de contenidos, creacion y publicacion de contenidos
digitales, gestién de campanias, inversion en espacios publicitarios digitales, entrega de materiales finales y editables
y cualquier otro coste asociado. No procedera el abono de cantidades adicionales por dichos conceptos.
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6. Especificaciones técnicas de la prestacion o remision al pliego de condiciones técnicas
Las prestaciones descritas a continuacién constituyen el alcance minimo obligatorio del contrato. Las empresas
deberan incluir en sus ofertas todos los medios humanos, técnicos y materiales necesarios para su completa
ejecucion, sin reclamar posteriormente importes adicionales por actuaciones necesarias para alcanzar los resultados
y entregables establecidos.

6.1. Diseio grafico y comunicacion visual
El adjudicatario desarrollara una identidad visual especifica para el proyecto, garantizando una imagen homogénea y
reconocible en todos los soportes de comunicacion. La prestacion comprendera:

o Disefio de la identidad gréafica de la campania.

o Disefio de un minimo de 8 infografias digitales de caracter divulgativo.

o Disefio de un minimo de 2 dipticos en formato digital.

o Disefio de un minimo de 15 imagenes y recursos graficos para redes sociales y otros medios digitales.
e Adaptacion de todos los materiales a los distintos formatos de publicacion.

o Entrega de recursos graficos en formatos finales y editables.

6.2. Produccion audiovisual y fotografica

El adjudicatario realizara la produccion de contenidos audiovisuales y fotograficos destinados a la promocion y
sensibilizacion sobre la economia social en Asturias. Los trabajos incluiran la planificacion, realizacion y edicion de
tres jornadas de produccion audiovisual y fotografica en entidades y localizaciones del Principado de Asturias.

Los contenidos se basaran en la difusion de buenas practicas, experiencias reales y testimonios de entidades de
economia social, personas profesionales, representantes institucionales y otros perfiles de referencia relacionados
con el sector.

La produccion comprendera:

e Grabacién de video.

o Reportajes fotograficos profesionales.

e Grabacién de audio.

o Entrevistas y testimonios.

e Imagenes de recurso (B-roll).

e Edicion y postproduccion audiovisual.

e Produccion de locuciones profesionales y recursos sonoros.

e Adaptacion de los materiales a los formatos requeridos por redes sociales, paginas web y otros canales de
comunicacion.

La planificacion de las jornadas debera optimizar la obtencién del mayor numero posible de recursos audiovisuales,

fotograficos y sonoros, favoreciendo su reutilizacion en distintas acciones de comunicacion. Las tres jornadas

incluiran los medios humanos, técnicos y materiales necesarios, desplazamientos dentro de Asturias, equipos de

grabacion, iluminacién, sonido y demas medios auxiliares.

6.3. Comunicacidn, creacion de contenidos y publicidad en redes sociales

El adjudicatario debera poner en funcionamiento los perfiles de la Fundacion en LinkedIn, Instagram, Facebook y
YouTube, asi como generar un banco de contenidos graficos, audiovisuales y sonoros destinado a su publicacién y
difusién en dichos canales, garantizando una programacioén continuada durante un periodo minimo de cinco
semanas.

Asimismo, debera disefar, configurar, gestionar y ejecutar una campafa de publicidad digital de pago en redes
sociales con una duracion de cinco semanas, segmentada en el ambito del Principado de Asturias y dirigida a los
publicos objetivo del proyecto. La inversion destinada a la contratacion de espacios publicitarios estara incluida en el
importe del contrato.
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Debera planificar y ejecutar una campana de radio de dos semanas de duracion, incluida la produccion/adaptacion de
la pieza sonora y la contratacion de los espacios publicitarios correspondientes, con la inversion incluida en el precio
global del contrato. La difusidon debe realizarse de forma que abarque al maximo del territorio asturiano y al maximo
de emisoras de las que operan en el ambito ya mencionado.

La prestacion comprendera, al menos:

Creacion y configuracion de perfiles en las distintas redes sociales, si fuera necesario.

Elaboracion de una estrategia de comunicacion digital y un calendario editorial.

Creacion, adaptacion y publicacion de contenidos graficos, audiovisuales y sonoros para LinkedIn, Instagram,
Facebook y YouTube.

Adaptacion de los contenidos a los formatos y especificaciones técnicas de cada plataforma.

Disefio, configuracion, gestién y ejecucion de campafas de publicidad digital de pago.

Disefio, configuracion, gestion y ejecucion de campania radiofénica, que debe ser diversa en cuanto al nimero de
radios y dar cobertura al espectro asturiano.

Segmentacion de audiencias y planificacion de la inversién publicitaria.

Optimizacién y seguimiento de las campanias.

Elaboracion de un informe final de resultados.

6.4. Productos finales y entregables minimos

Material grafico

Identidad visual del proyecto.

Minimo de 8 infografias digitales.

Minimo de 2 dipticos digitales.

Minimo de 15 imagenes y creatividades para redes sociales.
Recursos graficos en formatos finales y editables.

Material audiovisual y fotografico

Banco audiovisual reutilizable.

Banco fotografico profesional compuesto por un minimo de 50 fotografias seleccionadas y editadas, en alta
resolucion y en los formatos necesarios para su utilizacién digital.

Imagenes de recurso (B-roll).

Entrevistas y testimonios.

Video institucional de aproximadamente 2 minutos, con tolerancia orientativa de +20 %, salvo que razones
técnicas o narrativas justifiquen otra duracion.

Adaptacion del video institucional en version corta.

Minimo de 10 piezas audiovisuales adaptadas a los formatos y especificaciones de las plataformas digitales
previstas.

Locuciones profesionales y recursos sonoros adaptados a distintos soportes, incluida su utilizacién como piezas
sonoras para radio cuando resulte necesario.

Archivos master y editables de todos los materiales generados.

Comunicacion

Perfiles corporativos plenamente operativos en LinkedIn, Instagram, Facebook y YouTube.

Estrategia de comunicacion digital implementada.

Calendario editorial ejecutado durante un periodo minimo de cinco semanas.

Banco de contenidos suficiente para mantener una programacion continuada durante dicho periodo de cinco
semanas.

Campafias de publicidad digital de pago ejecutadas, incluida la inversién en medios prevista en el contrato.
Campafa de radio ejecutada durante dos semanas, incluida la pieza sonora y la inversién en medios prevista.
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¢ Informe final con los principales indicadores de alcance, interaccion y rendimiento de las campanias.

o Plataforma tecnoldgica de gestion integral de redes sociales de entorno profesional, sin coste adicional, que
permita como minimo programacion automatizada y publicacién multicanal, monitorizacion en tiempo real y
gestion centralizada de mensajes y comentarios, y generacion de informes analiticos mensuales.

Repositorio final

Todos los materiales se entregaran organizados en un repositorio digital estructurado, debidamente clasificados y en
formatos finales y editables cuando proceda, permitiendo su reutilizacion por la Fundacion en futuras acciones de
comunicacion, sensibilizacion, formacién y promocion de la economia social.

El repositorio incluira:

o Todos los materiales graficos.

e Todos los videos editados.

e Todas las fotografias.

e Archivos de audio.

e Archivos editables y versiones finales.

e Recursos audiovisuales reutilizables.

e Organizacion de los contenidos por categorias para facilitar su reutilizacion.

6.5. Propiedad intelectual y derechos de uso

La totalidad de los materiales graficos, audiovisuales, fotograficos, sonoros y digitales elaborados durante la
ejecucion del contrato seran entregados a la Fundacion para el Fomento de la Economia Social, cediéndose los
derechos de explotacion necesarios para su reproduccion, distribucion, comunicacion publica, transformacion,
adaptacion y reutilizacion, sin limitacion temporal ni territorial, en cualquier soporte o canal de comunicacion.

La empresa debera disponer de las autorizaciones y licencias necesarias para los usos previstos de los materiales,
incluidas, cuando proceda, las autorizaciones de imagen y voz y las licencias de recursos de terceros. El alcance
concreto de la cesion y las licencias debera ajustarse a los derechos efectivamente disponibles y a la normativa
aplicable.

7. Forma de certificacion de la prestacion o su recepcion

La recepcién de las prestaciones se realizara previa comprobacion por la Fundacion de que los trabajos y
entregables se ajustan a las especificaciones técnicas, al cronograma aprobado y a la oferta adjudicada.

La empresa adjudicataria entregara los materiales finales, archivos editables, repositorio digital e informe final de
resultados, junto con la documentacion necesaria para verificar el cumplimiento de las prestaciones.

La Fundacion comprobara las entregas y emitira la correspondiente conformidad o comunicara los defectos o
incumplimientos detectados, indicando las subsanaciones que procedan. La empresa adjudicataria debera corregir
los defectos imputables a su ejecucion dentro del plazo que se le indique, sin coste adicional. La recepcion se
documentara mediante el correspondiente acto o documento de conformidad, de acuerdo con la normativa aplicable.

8. Forma de pago del precio y periodicidad

El precio ofertado tendra caracter global e incluira todos los costes necesarios para la ejecucién del contrato. No
procedera el abono de cantidades adicionales por desplazamientos, equipos, personal, produccion, edicion,
postproduccion, licencias, locuciones, gestion de redes, gestion de campafias o inversion publicitaria.

El pago se realizara mediante transferencia bancaria, previa presentacion de la factura correspondiente y una vez
acreditada la correcta ejecucion y recepcion de la totalidad de las prestaciones contratadas, incluidas, en su caso, las
mejoras comprometidas.
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La factura debera cumplir los requisitos legales y administrativos aplicables y sera conformada por la Fundacion
antes de su tramitacion. El pago se efectuara dentro del plazo legal que corresponda, una vez cumplidos los
requisitos aplicables para su aprobacion y pago.

Cualquier actuacion que exceda de las prestaciones contratadas debera ser previamente autorizada por la Fundacion
y, €n su caso, ajustarse a la normativa de contratacion aplicable. No podra utilizarse para ampliar de hecho el objeto
del contrato ni superar el importe maximo establecido.

9. Servicio destinatario de las facturas.
Fundacion para el Fomento de la Economia Social
CIF.: G-33216557

Centro de Empresas Valnalon

C/ Hornos Altos s/n. 33390 Langreo

Correo electronico: ffes@ffes.org

Teléfono: 985 27 36 84

10. Criterios de valoracion que servirdan de base para la seleccion del contratista

La seleccion se realizara a favor de la oferta que obtenga la mayor puntuacion, hasta un maximo de 100 puntos,
conforme a los siguientes criterios:

Criterio Puntuacién maxima
Oferta econémica 60 puntos

Calidad técnica de la propuesta 25 puntos
Experiencia en trabajos similares 10 puntos

Mejoras 5 puntos

TOTAL 100 puntos

10.1. Oferta econémica (60 puntos)
La oferta econdmica mas baja obtendra la maxima puntuacion. El resto de las ofertas se valoraran proporcionalmente
mediante la siguiente formula:

P = (oferta econdmica mas baja / oferta econémica valorada) x 60

La comparacion se realizara sobre los importes sin IVA. El importe ofertado no podra superar los 14.700,00 euros,
IVA excluido.

10.2. Calidad técnica de la propuesta (25 puntos)

Se valorara la calidad, concrecién y adecuacion de la propuesta a las necesidades del proyecto, atendiendo a los
siguientes aspectos:

Aspecto Puntos
Metodologia y planificacion 6
Produccién audiovisual, fotografica y grafica 8
Comunicacién digital y publicidad 6
Organizacion y reutilizacion de materiales 5
TOTAL 25

La puntuacioén se asignara atendiendo al grado de concrecion, coherencia y adecuacion de la propuesta. Se aplicara
la siguiente escala:
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o Metodologia y planificacion (hasta 6 puntos): 6 puntos si desarrolla de forma completa y detallada metodologia,
cronograma, tareas y coordinacion; 4 puntos si contempla todos los aspectos pero alguno es insuficiente; 2
puntos si la descripcién es genérica; 0 puntos si no se presenta o resulta claramente insuficiente.

e Produccion audiovisual, fotografica y grafica (hasta 8 puntos): 8 puntos si describe de forma completa
planificacién, formatos, entregables y reutilizacién; 6 puntos si el desarrollo es suficiente aunque parcialmente
detallado; 3 puntos si es basico o insuficiente; 0 puntos si no se describe o resulta insuficiente.

e Comunicacion digital y publicidad (hasta 6 puntos): 6 puntos si desarrolla planificacion editorial, publicidad de
pago, segmentacion y seguimiento; 4 puntos si los contempla con desarrollo parcial; 2 puntos si la descripcion es
general; 0 puntos si no presenta estrategia.

e Organizacion y reutilizacion de materiales (hasta 5 puntos): 5 puntos si define completamente estructura,
clasificacion y reutilizacién; 3 puntos si lo contempla con menor detalle; 1 punto si la descripcidn es genérica; 0
puntos si no lo contempla.

10.3. Experiencia en trabajos similares (10 puntos)

La experiencia se acreditara mediante una relacion breve de trabajos realizados durante los ultimos cinco afios que
guarden relacion con el objeto del contrato, indicando al menos cliente, objeto y afio de realizacion.

10.4. Mejoras (5 puntos)

Las empresas podran ofertar, sin coste adicional para la Fundacion, mejoras adicionales a las prestaciones minimas.
Deberan estar directamente vinculadas al objeto del contrato y ser concretas, cuantificables y susceptibles de
comprobacioén. Las mejoras ofertadas formaran parte del contenido contractual y seran de obligado cumplimiento.

Mejora Puntuacion por tramo Maximo

Por cada 25 fotografias profesionales

adicionales, hasta 50 0,50 puntos 1,00

Po_r _cada 2 piezas audiovisuales 0,75 puntos 1,50

adicionales, hasta 4

Por cada 5 creatividades adicionales . ) .
para redes sociales, hasta 15 0,50 puntos 1,50 indicado; revisar
Por cgqa mes ad|0|9na| de programacioén 0,50 puntos 1,00

y gestion de contenidos, hasta 2 meses

TOTAL 5,00 indicado

No se valoraran como mejoras las prestaciones que ya constituyan obligaciones minimas, las declaraciones
genéricas de mayor calidad o adecuacion ni las propuestas indeterminadas. Las mejoras no podran modificar la
naturaleza ni el objeto del contrato.

11. Documentos a presentar por el interesado en la contratacion
Las empresas invitadas deberan presentar, dentro del plazo establecido, la siguiente documentacion:

11.1. Oferta econdmica

Oferta econdmica firmada, indicando el importe ofertado, el IVA aplicable y el importe total, y aceptando
expresamente las prescripciones técnicas contenidas en este documento. El importe ofertado no podra superar los
14.700,00 euros, IVA excluido.

11.2. Memoria técnica
Memoria técnica con una extensiéon maxima de 10 paginas, en la que se describa la propuesta para la ejecucion del
contrato. Como minimo debera contener:

e Metodologia y planificacion.
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e Propuesta de produccion audiovisual, fotografica y grafica.

e Estrategia de comunicacion digital y publicidad.

e Organizacion y entrega de los materiales.

e Cronograma.

e Equipo de trabajo.

Portada, indice y anexos no computan dentro del limite de 10 paginas

11.3. Experiencia

Relacion breve de trabajos realizados durante los ultimos cinco afios que guarden relacion con el objeto del contrato,
indicando cliente, objeto y afio de realizacion.

11.4. Mejoras

En su caso, relacion expresa de las mejoras previstas en el apartado 10.4 que se ofrecen, indicando su cantidad y
alcance.

11.5. Declaracion responsable

Se acompafara el modelo de declaracion responsable facilitado por la Fundacion, debidamente cumplimentado y
firmado.

A. Forma de presentacion

La oferta y la documentacién que la acompana deberan presentarse a través de ffes@ffes.org, dirigidas a la
Fundacién para el Fomento de la Economia Social, haciendo referencia al expediente «Contrato menor de servicios
para el disefio, produccién de contenidos y comunicacion digital del Proyecto de Promocion y Sensibilizacion de la
Economia Social en Asturias».

La documentacioén se presentara en formato PDF. La oferta econdmica y la declaracion responsable deberan estar
debidamente cumplimentadas y firmadas por la persona con capacidad para representar a la empresa, cuando
corresponda.

B. Plazo de presentacion

Hasta el dia 30 de octubre, a las 15:00 horas, hora peninsular espafola. Transcurrido el plazo de presentacion sin
haberse recibido una oferta, se entendera que la empresa invitada no esta interesada en presentarla.

Se acompafia modelo de declaracién responsable y oferta.

Para cualquier duda o aclaracion sobre este expediente, pueden ponerse en contacto con ffes@ffes.org o en el
teléfono: 985 27 36 84



